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Bank Handlowy w Warszawie S.A.

Po zalogowaniu do CitiDirect BE wybierz z menu opcje ,,Naleznosci i pobrania”.

citr

. o - = Naleznosci i Trade /
Strona giowna Serwis CiiDirect Ptatnosa pobrania cWhioski

Klient zalogowany jako: 0 Nieudanych prob od ostatniego zalogowania 10/31/2019 11:27:16 Szczegbly

S

Wybierz Wprowadz nowe pobranie. Pojawi sie okienko tworzenia Polecenia Zaptaty.
W sekcji Szczegoty Polecenia Zaptaty uzupetnij: Numer rachunku uznawanego oraz Typ Polecenia Zaptaty.

Kliknij przycisk Kontynuuj.

Wybierz typ Polecenia Zaptaty:
+ Polecenie Zaptaty,
+ Podzielona Ptatno$¢ VAT - PZ.

]

/Inicjacja pobrania

Szczeqoly polecenia zaplaty

% Numer rachunku uznawanego * Typ polecenia zapraty @ ]
(3]

=

|
Nazwa rachunku

Waluta

(| Zapamigtaj te wybory

Kontynuuj | Wyczysc wszystkie
N

Ekran tworzenia nowego Polecenia Zaptaty bedzie wy$wietlony. Pola oznaczone gwiazdka (*) sg wymagane do uzupetnienia.
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Polecenie Zaptaty

Polecenie Zaptaty.

X

Typ zlecenia to:
[ Wprowadz kwote. ]

‘Inicjacja pobrania

| Zapisz jako wersje robocza | | Anuluj | | Wyczysc

Typ polecenia zaptaty  Zmier wybrane

Numer rachunku uznawanego (Zmien rachunek) Typ polecenia zaplaty * Kwota
00 0000 0000 0000 0000 0000 0000 Polecenie zapiaty

Nazwa rachunku

Waluta
PLN

-
.Identyfikator ptatnosci” (maksymalnie 20 znakow)
- numer ustalany pomiedzy Odbiorcg a Ptatnikiem,

umozliwiajacy identyfikacje transakcji Polecenia Zaptaty Numer referencyjny transakcji Detale ptatnosci
realizowanej na podstawie Zgody. (maksymalnie 10 znakéw). [ Wprowadz date waluty. ] (maksymalnie 35 znakdéw).
I 1 I !
Dyspozycja Z rachunku Ukryj wszystko
~ Szczeqoly polecenia zaplaty * = Pola wymagane
* Numer referencyjny faktury + Data waluty Wiadomos$¢ do platnika
| l i=f

+ Numer referencyjny klienta

~ Szczegoly platnika * = Pola wymagane
+ Nazwa ptatnika Kod banku * Numer rachunku ptatnika
o—'— ]
L ]
+ Adres platnika — wiersz 1 Nazwa banku platnika

Adres platnika — wiersz 2

W Zapisz jako szablon

| |Zaniszjakowersje robocza| Anuluj | | Wyczysc

i |

Zatwierdz ptatnos$¢ po [ WprowadzZ nazwe oraz adres ptatnika. ] Pola zostang uzupetnione automatycznie Wpisz numer rachunku ptatnika
uzupetnieniu wymaganych pol. po zatwierdzeniu zlecenia. jednym ciggiem, bez spacji.

~

Zaznacz pole zapisz jako
szablon, jezeli chcesz utworzyé
wzorzec tego zlecenia.

\
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Polecenie Zaptaty dla podzielonej ptatnosci VAT

Podzielona Ptatno$¢ VAT - PZ.

I

Typ zlecenia to:
[ Wprowadz kwote. ]

Inicjacja pobrania

| Zatwierdz ‘ | Zapisz jako wersje robocza | | Anuluj | | Wyczysc

Typ polecenia zaplaty  Zmien wybrane

Numer rachunku uznawanego (Zmien rachunek) Typ polecenia zapiaty * Kwota
00 0000 0000 0000 0000 0000 0000 Podzielona Platnosc VAT - PZ

Nazwa rachunku

Waluta
PLN

-

Numer rachunku VAT, ktéry

powigzany jest z rachunkiem JIdentyfikator ptatnosci” (maksymalnie
uznawanym. Wyswietlany 20 znakdéw) - numer ustalany pomiedzy
automatycznie wraz Odbiorca a Ptatnikiem, umozliwiajacy
z dostepnym saldem identyfikacje transakcji Polecenia Zaptaty Numer referencyjny transakcji
rachunku VAT. realizowanej na podstawie Zgody. (maksymalnie 10 znakow). [ Wprowadz kwote VAT. ]
|-
Dyspozycja zaptaty podzielonego VATU Ukryj wszystko
~ Szczegoly rachunku VAT * = Pola wymagane
Numer rachunku VAT Saldo rachunku VAT * Kwota VAT
00 0000 0000 0000 0000 0000 0000 0,00 051172019 15:16 |
]
Kwota netto
5,00
~ Szczegoly polecenia zaplaty * = Pola wymagane
+ Numer identyfikacji ptatnika # Data waluty Wiadomosc do platnika
| — | — 8 |
+ Numer referencyjny klienta # Numer faktury
| —— | ‘
|
~ Szczegoly platnika * = Pola wymagane
* Nazwa platnika Kod banku * Mumer rachunku platnika
+ Adres platnika — wiersz 1 Nazwa banku platnika

—

Adres platnika - wiersz 2

W Zapisz jako szablon

Zapisz jako wersje robocza | Anuluj Wyczysc

Zatwierdz ptatno$¢ po Wprowadz Pola zostang Wskaz date Wpisz numer Detale ptatnosci.
uzupetnieniu wymaganych pél. nazwe uzupetnione waluty zlecenia rachunku Maksymalnie do 35 znakoéw.
oraz adres automatycznie oraz podaj ptatnika jednym
pfatnika. po zatwierdzeniu numer faktury. ciggiem, bez
zlecenia. spacji.

Zaznacz pole zapisz jako
szablon, jezeli chcesz utworzy¢
wzorzec tego zlecenia.
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Zarzadzanie Poleceniami Zaptaty

Ta opcja systemu dziata w sposo6b analogiczny jak w przypadku pozostatych typoéw ptatnosci dostepnych w CitiDirect BE.
Szczegbty opisane sa w instrukcji: ,,CitiDirect BE - Ptatnosci” dostepnej na stronie www.citidirect.pl w sekcji
Podreczniki i dokumenty".

Weryfikacja statusu Polecenia Zaptaty

Utworzone Polecenia Zaptaty dostepne sg w menu: Naleznosci i pobrania > WySwietl wszystkie pobrania. System domysinie
wyswietla zlecenia utworzone w ciggu ostatnich 90 dni. By wyszukac inne zlecenia, nalezy skorzysta¢ z opcji wyszukiwania.
Status zlecenia znajduje sie w kolumnie Status.

Modyfikacja Polecenia Zaptaty

Kazdy Uzytkownik uprawniony do wprowadzania ptatnosci z obcigzajgcych rachunek, z ktérego zostat zrobiony dany przelew, moze
go zmodyfikowa¢, dopdki przelew nie zostanie wystany do Banku. Aby zmodyfikowaé przelew, wybierz opcje Nalezno$ci i pobrania >
Zatwierdzanie / Zmiana.

Autoryzacja / wysytanie Polecenia Zaptaty

Po zapisaniu Polecenia Zaptaty, transakcja wymaga podjecia czynnosci zgodnie z wybranym przez Klienta schematem akceptacji:
e \Wystanie,
e Autoryzacja jednego lub wiecej poziomédw,

e Autoryzacja jednego lub wiecej pozioméw + Wystanie.

W zaleznosci od konfiguracji system moze wymaga¢ dodatkowej autoryzacji ptatnosci. W tym celu w przeznaczonym do tego menu
nalezy poda¢ hasto jednorazowe (OTP - One Time Password), ktére generujemy analogicznie jak podczas procesu logowania.

Niezaleznie od wybranej opcji, z powodu domysInie ustawionych kryteriéw wyszukiwania, system CitiDirect BE moze
nie wyswietli¢ szukanego zlecenia. W takim przypadku nalezy zmodyfikowa¢ kryteria wyszukiwania (w szczegdélnosci:
Date utworzenia oraz Status Polecenia Zaptaty).

Import Poleceh Zaptaty

Opcja dostepna jest za posrednictwem modutu Obstugi Plikéw systemu CitiDirect BE. Importowane rekordy muszg by¢ zgodne
z obowigzujacg struktura pliku importu.

Szczeg6ty znajdujg sie w instrukcji ,,CitiDirect BE - Import” dostepnej na stronie www.citidirect.pl w sekcji
,Podreczniki i dokumenty".

5 Wiecej informacji - www.citidirect.pl


http://www.citihandlowy.pl
http://www.citidirect.pl
http://www.citidirect.pl

www.citihandlowy.pl

citi handlowy”

Znaki Citi oraz Citi Handlowy stanowig zarejestrowane znaki towarowe Citigroup Inc., uzywane na podstawie licencji. Spotce Citigroup Inc. oraz jej spotkom zaleznym przystuguja rowniez prawa do niektorych
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